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Muudetud

LOOVTOO KORRALDAMISE JUHEND

ULDSATTED

Loovtdd on juhendatud dppeprotsess, mille kdigus dpilane rakendab iseseisva to0 oskusi ja
omandatud teadmisi, arendab loovust ja kinnistab ning tdiendab koolis omandatut.

Loovtdo eesmérk on pakkuda dpilasele voimetekohast ning huvidest 1dhtuvat eneseteostuse
voimalust.

Loovtdodeks loetakse individuaalselt voi kollektiivselt dpilaste poolt ldbiviidud uurimist6dd,
projekti, loomingulist voi muud taolist t66d.

Loovtddde tildise korralduse koordineerijad on III kooliastme klassijuhatajad ja
Oppealajuhataja, kelle iilesandeks on Opilaste loovtoo koostamisprotsessi jalgimine.

Loovtoo sooritatakse 8. klassis.

Loovtdo teostamine on pdhikooli I1dpetamise tingimus.

TEEMA VALIMINE
Loovtoo temaatika valib kool, tdpsema valiku teevad Gpilased koos juhendajaga.

Hiljemalt augustikuu dppendukogus esitab iga III kooliastme Gpetaja, soovi korral ka teised
Opetajad, 2-3 loovtdo teemat.

I dppeveerandi alguses tutvustab klassijuhataja 8. klassi dpilastele loovtdo teemasid ning
erinevaid voimalusi nende kisitlemisel, t60 protsessi, ndudeid t66 koostamisele ja tihtacgu.

Opilane valib loovtoo teema ja esitab selle klassijuhatajale hiljemalt 25. septembriks.
Eelneval kokkuleppel juhendajaga v3ib Opilane teda huvitava teema ka ise vélja pakkuda.
Teema valimisel 1dhtub dpilane oma voimetest, teadmistest ja huvidest voi ainedpetaja
nduannetest ja teema praktilisusest. Opilasele, kes ei ole ise teemat valinud, see miiratakse.

Klassijuhataja esitab Gpilaste loovtodde teemad dppealajuhatajale hiljemalt 25. septembriks.
Direktor kinnitab kaskkirjaga teemad ja juhendajad.



OPILASTE JUHENDAMINE

Loovtoode juhendajad on III kooliastme ainedpetajad, ainete 16imimise puhul teised
temaatikaga seotud Opetajad, huvijuht voi vastava kvalifikatsiooniga spetsialistid koolis voi
viljastpoolt kooli.

Uhel juhendajal vaib olla maksimaalselt kaks juhendatavat t66d.

Juhendaja kohtub juhendatavatega vihemalt kaks korda kuus ning teeb vastava sissekande
e-kooli.

Opilase minimaalne ajaline maht loovtdd koostamiseks on 15 tundi.

Juhendaja ei ole t66 autor ega toimetaja, tema roll on suunav:
W aitab Opilast eesmargi ja probleemide piistitamisel, meetodite valimisel ning

tegevusplaani koostamisel;

tdpsustab riihmat6os litkmete toopanuse;

soovitab vajadusel kirjandust, annab suuniseid info leidmisel, dpetab kuhu ja kuidas
kogutud materjali salvestada;

aitab materjali analiilisida ja t66 mahtu piiritleda;

suunab katsete voi eksperimentide lébiviimisel;
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aitab kirjalikku t66d liigendada;

toob vilja to6 tugevused ja positiivsed jooned, kiidab alati, kui selleks on pdhjust;
iildisi hinnanguid ei anna;

osutab konkreetselt vigadele ja annab asjakohast ndu, kuidas edasi liikkuda;

jélgib t60 vastavust sisulistele ja vormistamise nduetele ning jélgib ajakava tditmist;
ndustab dpilast kaitsmiseks valmistumisel,

annab loa t606 kaitsmiseks.

L L L4444

Juhendaja voib juhendamisest keelduda, kui dpilane jarjepidevalt jitab kokkulepitud
tegevused tegemata.

Juhendaja annab loovtdo protsessile kirjaliku hinnangu, riihmat66 puhul iga Spilase kohta
eraldi.



LOOVTOODE KAITSMINE

Loovtoode kaitsmine toimub hiljemalt 9. mail. Erandina saab 3. dppeperioodi 16pus kaitsta
toid, mis soltuvad otseselt loodusest.

Loovt6o kaitsmiseks moodustatakse direktori kaskkirjaga 3-liikmeline kaitsmiskomisjon,
kusjuures loovtoo juhendaja ei saa olla oma juhendatava kaitsmiskomisjonis.

Opilane esitab oma valmis t66 juhendajale aprilli 16puks. Juhendaja vaatab t56 14bi ja otsustab
kaitsmisele lubamise, kirjutades todle ,,Lubatud kaitsmisele* ning oma allkirja. Saanud loa,
esitab Opilane oma t66 Oppealajuhatajale, kes edastab selle kaitsmiskomisjonile.

Loovt6o kaitsmine voib toimuda nii koolis kui kokkuleppel kaitsmiskomisjoniga ka
viéljaspool kooli.

Mitme autori puhul osalevad loovt66 kaitsmisel koik rithma liikmed.
Loovtdo kaitsmiseks on aega 5-10 minutit.

Loovtoo kaitsmist on soovitav naitlikustada stendiettekande, multimeedia, audiovisuaalsete
vms vahenditega.

Loovtodde kaitsmine toimub iiks kord aastas. Kui dpilane mojuval pdhjusel ei saa ettendhtud
pdeval oma t66d kaitsta, lepitakse kokku uus aeg.

Loovtoo kaitsmisel dpilane:
w selgitab t66 eesmérki ja pohjendab teema valikut;
w tutvustab kasutatud meetodit/meetodeid ning kasutatud allikaid; kollektiivselt tehtud
t60 puhul antakse lilevaade ka iga Opilase panusest;
annab liihikese iilevaate t60 kdigust;
esitab t60 kokkuvdtte: milleni jouti, kas eesmark tdidett;
vastab kaitsmiskomisjoni kiisimustele.
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Nouded ruumile, kus kaitsmine toimub:
w tingimused multimeedia esitluseks;
w craldi laud kaitsmiskomisjonile paigutatuna ndoga kaitsja poole, seljaga vai kiiljega
publiku poole;
w publiku toolid asetsevad teatristiilis;
w+ tagada akadeemiline ohkkond.

Nouded kaitsmiskomisjonile:

w 3-liitkmeline — komisjoni esimees ja kaks liiget;

w paneb paika ajalise loovtodde kaitsmisjarjekorra, kus igale kaitsjale on ette ndhtud
maksimaalselt 10 minutit;

+ komisjoni liikmed té6tavad eelnevalt 14bi iga kaitstava t66 ning vajadusel tutvuvad
alusmaterjalidega;

«+ komisjoni esimees juhatab sisse to6de kaitsmise, tutvustab Kkaitsjatele ja publikule
komisjoni litkkmeid, kaitsmise 1dbiviimise korda ja kutsub Opilasi vastavas jirjekorras
toid kaitsma;

+ pdrast kaitsmist teatab hindamistulemused hiljemalt jargmisel koolipdeval.



LOOVTOODE HINDAMINE

Loovtd6 hinnatakse hinnangutega "arvestatud" voi "mittearvestatud".
Rithmat66 puhul hinnatakse iga liiget eraldi.

Komisjon kujundab oma hinnangu loovt6 sisu, vormistamise, esitluse ja protsessi jargi:

+ Sisu: vastavus teemale, seatud eesmarkide saavutamine, meetodite valik ja
rakendamine; terminite ja keele korrektne kasutamine, t66 ilesehitus; kunstito ning
omaloomingulise muusikateose puhul idee, originaalsus ja selle teostumine;

«+ vormistamine: teksti, jooniste, graafikute ja tabelite korrektsus; viitamine;

w+ esitlus: esitluse iilesehitus, néitlikustamine, kone arusaadavus, kontakt kuulajatega;

w protsess: opilase aktiivsus loovtdo teostamisel ja juhendajaga suhtlemisel, ajakavast ja
kokkulepetest kinnipidamine; loovt6o protsessile annab kirjaliku hinnangu loovt66

juhendaja (Lisa 1).

Iga kaitsmiskomisjoni liige tdidab loovt6é hinnangulehe (Lisa 2) ning teeb ettepaneku
koondhinnanguks.

Kaitsmiskomisjonil on digus nduda alusmaterjalide esitamist.
Ldpliku koondhinnangu otsustab kaitsmiskomisjon.

Toode kaitsmise tulemused vormistatakse koondprotokolliks (Lisa 3).



(ABIMATERJALID)

LOOVTOO LIIGID

Labivatest teemadest ldhtuvaks voi Oppeaineid 10imivaks loovtooks voib olla uurimus,
projekt, looming v&i konkursitoo.

Opilane lihtub t66 teostamisel valitud teemast ning lébiviimisele ja vormistamisele esitatud
nouetest. Koik loovtddd sisaldavad kirjalikku teoreetilist osa, mille maht soltub loovt6o
liigist.

Opilasuurimus

Lithiuurimuse eesmérk on uurida mingit teemat, ndhtust vms, toetudes allikmaterjalile ning
oma kogemusele. Uurimist6d on pikaajaline protsess, mis nduab pohjalikku ettevalmistust ja
tapset kavandamist.

Uurimist66 on tdpselt ja selgelt sonastatud Kirjalik tekst, kus esitatakse t66 eesmark,
uurimistulemused ja 1oppseisukohad. Uurimist6o on valdavalt analiitisiva iseloomuga, olulisel
kohal on t66 autori jireldused, tdlgendused ja iildistused. Uurimistdd kaudu siistematiseerib,
kinnistab ja laiendab dpilane koolis omandatut, arendab iseseisva t66 oskusi ja loovust,
tildistab t606 kdigus saadud kogemusi. Samuti aitab uurimistoo kaasa oskusele oma matteid
loogiliselt edasi anda nii kones kui kirjas.

Uurimuse metoodika valitakse vastavalt teemale. T66 meetoditeks voivad olla:

e kiisitlus; kiisitlusleht on konkreetne, iheselt mdistetav ja sisaldab vaid uurimuse
seisukohalt olulisi kiisimusi; kiisitletavaid isikuid peab olema 10-20;

e intervjuu; intervjuu sisaldab uurimuse seisukohalt olulisi kiisimusi; piisab viiest

intervjuust;
Kirjeldus;
katse;
vaatlus;

o tekstianaliiis.

Uurimuse tulemusena esitatud andmed peavad olema tdendatavad kiisitluslehtede, piltide,
kirjalike dokumentidega, audio- voi videomaterjaliga.
Uurimistoo koostamise etapid:

w teema valimine; sonastada teema lithidalt ja konkreetselt, lai teemavaldkond piiritleda
kitsamalt; pohikoolis tehtav uurimist66 voib olla kirjeldav uurimus, mitme néhtuse
vaheliste seoste uurimine, probleemi pohjuste analiiiisimine;

+ uurimisprobleemi piistitamine; sdnastada ja panna Kirja uurimisprobleem, mida
asutakse lahendama; panna paika ka 2-3 uurimiskiisimust, millele hakatakse vastust
otsima;

W t00 planeerimine; koostada ajakava; t66 onnestumiseks sonastada igal kohtumisel
juhendajaga viikesemahulised vaheiilesanded, et eesmark ei oleks liiga kauge ega
niiks saavutamatuna;

« allikmaterjali kogumine ja bibliograafia koostamine; tutvuda juhendaja poolt
soovitatud_kirjanduse ja muude allikatega; koostada huvipakkuvate materjalide pohjal
allikmaterjalide nimekiri koos vajalike viidetega (autor, pealkiri, internetiaadress jm);
kui uurimist66 aluseks on ilukirjandusteos, tuleb teos 1dbi lugeda ja samal ajal téita
uurimisteemat silmas pidades erinevaid tilesandeid; vajaduse korral viia 14bi




kiisitlused, intervjuud, vaatlused; suuliste andmete kogumisel tuleb kindlasti mérkida
teave isiku kohta, kellelt mélestusi koguti (kui ta on pensiondr, siis siinniaasta ja
elukoht; kui ametiisik, siis amet), ning tileskirjutamise aeg; olulist teavet voivad
sisaldada ka andmed selle kohta, kas kiisitletav on vaatlusalustes siindmustes ise
osalenud voi on ta neist teistelt kuulnud (nn mélestuste mélestused); oluline on ka
intervjueeritava vahekord uuritava isikuga — oli ta viimase sugulane, Opilane, toises
alluvusvahekorras vm, sellest Kirjutatakse t66 sissejuhatuses;

+ Mmaterjali ldbitootamine, siistematiseerimine ja lilgendamine; valida teemakohane
materjal, mida to0s refereeritakse voi muul moel kasutatakse, viidates allikale;
korrastada vajalik kogutud allikmaterjal; sisestada kiisitluslehtede sisu ja muud
mérkmed arvutisse, sonastada oma seisukohad; vaadata {ile uurimuse esialgne
struktuur, vajadusel teha selles muudatusi; vaadata iile ka pealkiri, vajadusel sonastada
see konkreetsemaks voi iildisemaks;

+ uurimist6o Kirjutamine; t66 osad: tiitelleht, sisukord, sissejuhatus (0,5-1,5 k),
uurimuse peateemade ja alateemade pdhjal vormistatud tekst (5-10 k), kokkuvote
(0,5-1,5 Ik), kasutatud allikmaterjalid, lisad,;

w+ t00 viimistlemine; uurimisto6 vormistada arvutiga; sdnastus peab olema selge ja
korrektne, digekirjavigu ei tohi olla;

w» t00 kaitsmine.

Projektitoo
Projekt on iihekordne, tdhtajaline ja kindlaks méadratud tulemusega oppeiilesanne.
Projekt pakub hea voimaluse valitud teemadel ellu viia oma ideid iiksi vdi koos kaaslastega.
Projekt annab korraldamiskogemust, juhtimis- ja meeskonnatéokogemust, algteadmisi eelarve
koostamisest ning teisi elus toimetulekuks vajalikke kogemusi.
Projektit6o puhul koostab Opilane ka kirjaliku osa, mis vormistatakse vastavalt kooli poolt
kehtestatud nduetele.
To6 esitamine voib toimuda dppeaasta jooksul nii koolis kui ka véljaspool kooli teema- voi
ainenddala raames, kontserdil, nditusel vm. Sel juhul tuleb t66 pildistada voi monel muul
moel jiddvustada.
Projektiks voib olla:
w+ konkursi, kontserdi, voistluse, konverentsi voi muu iilekoolilise siindmuse
kavandamine ja korraldamine;
oppematerjali loomine;
kohaliku giidituuri ettevalmistamine ja ldbiviimine;
kujundusprojekt;
ajaleht;
robootika- voi IT projekt;
Opilasfirma loomine;
kunsti-voi kasitooprojekt;
makett;
teatrietenduse, filmi voi néituse arvustus;
temaatiline méing;
loodusvaatlus;
herbaarium;
leiutis jms.
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Projektitoo koostamise etapid:

«+ teema valimine; sonastada projektitoo idee loovtdo teemana; piistitada eesmaérgid,
mida projektitoo kdigus ellu viiakse;

+ 100 planeerimine; koostada ajakava; t66 onnestumiseks sonastada igal kohtumisel
juhendajaga viikesemahulised vaheiilesanded, et eesmark ei oleks liiga kauge ega
ndiks saavutamatuna; rithmas tehtava t66 korral jagada dpetaja juhendamisel
iilesanded;

w teoreetiline osa; tutvuda vajaliku taustamaterjaliga; olenevalt projektit6o iseloomust
valmistada ette tilevaated, ettekanded voi praktiliste tegevuste labiviimise kava voi
stsenaarium; vajadusel koostada eelarve;

+ praktiline 0sa; projektitdo elluviimine; rithmasiseselt tuleb jalgida, et kdik saaksid
anda oma panuse; praktilise osa teostamine jaadvustada (pildistada, filmida vms).

w Kkirjaliku osa koostamine; t66 osad: tiitelleht, sisukord (vajadusel), sissejuhatus (0,5-1
IK), tilevaade t66 valmimisest (2-4 1k), kokkuvéte (0,5-1 1k), kasutatud allikmaterjalid,
lisad (vajadusel);

w t00 viimistlemine; t60 kirjalik osa vormistada arvutiga; sdnastus peab olema selge ja
korrektne, digekirjavigu ei tohi olla.

w» t00 kaitsmine.

Loominguline t60

Loovt66 muusikateose voi kunstitoona kitkeb endas uudseid, innovaatilisi ideid ning on
eneseteostusrodmu pakkuv ja silmaringi avardav. Loovtdd voib olla nii praktiline t66 kui ka
vaimse idee kandja.

Loovt6o muusikateosena vdib olla dpilase omalooming, aga ka muusikateose esitamine.
Kunstit6o teostamise tehnikaks v3ib olla maal, joonistus, graafika, skulptuur, keraamika,
videofilm, animatsioon, etendus jne

Kunstitoo puhul koostab dpilane ka kirjaliku osa, mis vormistatakse vastavalt kooli poolt
kehtestatud nduetele.

To6 esitamine voib toimuda dppeaasta jooksul nii koolis kui ka véljaspool kooli teema- voi
aineniddala raames, kontserdil, nditusel vm. Sel juhul tuleb t66 pildistada voi monel muul
moel jiddvustada.

Loominguliseks tooks voib olla:

e omaloomingulise muusika-, tantsu-, kunsti-, luule- véi muu kirjandusteose loomine ja

esitamine;

e omaloominguline eksponeeritud foto- vai kunstinditus
Loomingulise t60 koostamise etapid:

«+ teema valimine; loovt6o idee sonastada teemana; piistitada eesmérgid,;

+ 160 planeerimine; koostada ajakava; rithmat66 korral jagada Opetaja juhendamisel
ilesanded; t66 onnestumiseks sonastada igal kohtumisel juhendajaga
viikesemahulised vaheiilesanded, et eesmérk ei oleks liiga kauge ega ndiks
saavutamatuna,
teoreetiline osa; tutvuda vajaliku taustamaterjaliga; vajadusel koostada eelarve;
praktiline osa; muusikateose, kunstiteose voi ndituse teostamine;
kirjaliku osa koostamine; t66 osad: tiitelleht, sisukord (vajadusel), sissejuhatus (0,5-1
IK), tilevaade t66 valmimisest (2-4 1k), kokkuvdte (0,5-1 1k), kasutatud allikmaterjalid,
lisad (vajadusel);
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W 1006 viimistlemine; t60 kirjalik osa vormistada arvutiga; sdnastus peab olema selge ja
korrektne, digekirjavigu ei tohi olla;
* t60 kaitsmine.

Loovtoo - konkursitoo

Loovtooks voib olla pikaajalist ettevalmistust noudnud osalemine ja markimisvaérse koha (1.-
10. koht) saavutamine piirkondlikul, vabariiklikul v&i rahvusvahelisel 6pilasvoistlusel,
olimpiaadil voi konkursil (néditeks Archimedese Eesti Opilaste teadustodde riiklik konkurss,
GLOBE opilasuurimustddde konkurss, Tartu keskkonnahariduskeskuse dpilaste
keskkonnaalaste uurimustodde konkurss jne).

Sel juhul koostab ja esitab Opilane kirjaliku ettekande oma tegevuse kohta voi oma
konkursit66 loovtdo kaitsmiskomisjonile.



LOOVTOO KIRJALIKU OSA ULESEHITUSE JA VORMISTAMISE NOUDED
Loovtoo Kirjalik osa koosneb:

w tiitelleht; dppeasutuse tiielik nimetus, t66 pealkiri, t60 liik, koostaja ees- ja
perekonnanimi ning klass, juhendaja ees- ja perekonnanimi, t66 valmimise koht ja
aasta

W sisukord; iga osa tdpne pealkiri, selle ees siisteemitdhis (kui t66s on kasutatud) ja
vastav lehekiilje number;

w sissejuhatus; pohjendada teema valikut, tuua vélja eesmérgid ja uurimisiilesanded,
tutvustada kasutatud meetodeid, t66 tilesehitust, kiisitletavateks valitute kriteeriume ja
peamisi allikaid; heaks tooniks on kdigi t66 valmimisele kaasa aidanud isikute
tdnamine;

w 160 kéik; uurimistoo sisuosa jaotada peatiikkideks, vajadusel ka alapeatiikkideks,
projektitdd ning loomingulise t66 puhul ei ole peatiikkideks jagamine kohustuslik;
projekti ja loomingu puhul anda iilevaade valminud eseme(te), toovotete, materjalide
ajaloolisest taustast, kirjeldada t66 valmimise protsessi, kasutatud materjale,
toovahendeid ja —votteid;

w+ kokkuvote; esitada liihidalt kdige olulisemad jareldused, milleni t66 kdigus jouti; uusi
andmeid ei esita; vilja voib tuua edasist lahendamist vajavad probleemid; kokkuvote
Kirjutada nii, et lugeja saab uurimistdo sisu mitte tundes aru, mida t66s on késitletud,

w kasutatud allikad; kasutatud allikad ehk kirjed reastatakse alfabeetilises jérjekorras,
sama autori t60d esitada ilmumisaasta jérjekorras; kui allikate loetelu on pikk, v3ib
need liigitada jargmistel alustel: arhiivimaterjalid ja késikirjalised allikad, triikis
ilmunud raamatud ja teaduslik perioodika, ajalehed, internetiallikad, suulised allikad
(milestused, intervjuud, audio- ja videomaterjal); internetiallika puhul lisada lehekiilje

kiilastamiskuupéev, artikkel ise salvestada, vastasel korral ei ole voimalik viite
korrektsust tdestada kui artikkel internetist kustutatakse; tavapéraselt ei panda loetellu
iildlevinud teatmeteoseid (EE, ENE), kuigi vajaduse korral neile viidatakse, samuti
koolidpikuid (vélja arvatud juhul, kui t66s uuritakse just eri ajastute dpikute sisu);
Kirje tuuakse dra kindlas jérjekorras: (1) perekonnanimi (suurtdhtedega, kursiivis voi
allakriipsutatult), (2) eesnimi/eesnimed, (3) teose pealkiri, (4) vajaduse korral koite
number, (5) ilmumiskoht, (6) kirjastus, (7) aasta; kui on mitu autorit, tuuakse dra kdik
autorid tihestiku jirjekorras; kirjete nditeid:

e arhiivimaterjali kirje: PLETTENBERG, Wolter von. 1516. RAKA, f. 1248,
s.1. (f.—fond, s. — sdilik)

e Késikirja kirje: MASING, Uku. Eesti usund. Tartu, 1953. Kasikiri
Kirjandusmuuseumi rahvaluule osakonnas.

e raamatu kirje: MAGI, Eve. 101 Eesti lindu. Tallinn, Varrak, 2010.

o artikli kirje: LUKA, Ene. Soovitusi kodu-uurimistoode koostamiseks ja
vormistamiseks. Opilaste kodu-uurimistoid 18. Tallinn, 1996. Lk 74-90.

o artikkel internetis: VARIK, Maidu. Uurimist66 on kdige kasulikum praktilise
valjundiga dppet6d vorm. Soovitusi uurimistod koostamiseks.
http://www.eas.edu.ee/juhiseid.html (7.11.2010).



http://www.eas.edu.ee/juhiseid.html

e intervjuu: Intervjuu dpetaja Meeri Eichhorniga, s. 1915, elukoht Tartu.
07.12.2005. Kasikiri.

+ lisad; materjal, millega t66d néitlikustatakse; lisadele tuleb pdhitekstis viidata;
lisad loetletakse sisukorras iihekaupa ja nummerdatakse iseseisvalt; lisadesse v3ib
paigutada koopiaid fotodest ja dokumentidest, skeeme, tabeleid, kiisitluslehti jms,
kindlasti tuleb nende juures viidata ka allikatele voi kirjandusele; iga lisa on eraldi
lehel.

Loovtoo stiil ja keelekasutus:
Loovtdo kirjalikul osal peab olema iihtne kujundus (d4red, 16igud, pealkirjad, esiletdstmised,
lehekiiljenumbrid):

4

4

4444

t60 Kirjutada korrektses keeles digekirjavigadeta;

t60 kirjutamisel votta autorivastutus ning kasutada minavormi (ainsuse 1. isik),
lubatud on ka ainsuse 3. isik (autor, kdesoleva t66 autor);

véltida konspektistiili, st liiga lakoonilist sOnastust ja lithendite rohkust;

t00 sonastada konkreetselt ja loogiliselt;

kasutada iildtunnustatud ja viljakujunenud terminoloogiat ning lithendeid;
hoiduda paljusdnalisusest ja vodrsdnadega liialdamisest; véljenduslaad olgu lihtne;
viltida sonakordusi, sldngi ja tiliemotsionaalseid fraase;

voorkeelse materjali tolkimisel muuta lausete struktuuri vastavalt eesti keele
lauseehitusele ja kasutada késitletava valdkonna termineid diges tdhenduses ja
kontekstis; arusaamatuste véltimiseks lisada eestikeelsele terminile sulgudes selle
voorkeelne nimetus;

liihendi esmakordsel kasutamisel tuleb see defineerida téieliku kirjapildi kaudu, nt
Kirjandusmuuseumi Arhiivraamatukogu (KM AR), erandi moodustavad iildlevinud
lithendid, nt ROK, eKr, ml jne.

Loovtoo kirjaliku osa vormistamine:
Uurimistdol peab olema iihtne kujundus:

¢ 4444

4

¢ 4

4

to0 vormistada arvutil lehe iihele kiiljele;

paberi formaat on A4,

kirja ttitip on Times New Roman;

tahe suurus 12 punkti, reavahe 1,5;

peatiiki tildpealkiri on alati suurtdhtedega, vasakule joondusega, 16 punkti, paksus
kirjas ja algab uuelt lehelt, tilaserva jaetakse 4-5 cm vaba ruumi;

teise ja kolmanda taseme pealkirjad on kirjatihtedes, vastavalt 14 punkti ja 12 punkti,
paksus kirjas ja jatkuvad samal lehel;

pealkirjades sonu ei poolitata ja pealkirjade 16ppu punkti ei panda;

peatiiki pealkirja ja sellele jargneva teksti vahele jaetakse 16iguvahe 24 punkti;
kasutada tihtset 10igustiili, st kasutada 1dike, mis algavad taandega (pérast pealkirja
algab esimene 16ik soovitavalt ilma taandeta), voi taandeta 16ike, mille vahel on tiihi
rida; neid kahte voimalust 1dbisegi kasutada ei tohi;

tilemine ja alumine veeris on 2,5 cm, parem veeris on 2 cm ja vasak veeris 3,5 cm;



4

4

4

4

tekst joondada nii vasak- kui ka parempoolse serva jargi (rédpjoondus);

pohiosa sisu jaotused nummerdada vajadusel araabia numbritega; iga pShijaotuse
alljaotused nummerdada samal viisil, jittes alles ka pShijaotuse numbri; numbrite
vahel ja 16pus on punkt (nt 3.2.1.), tekstis osutamisel aga 16pus punkti ei ole (nt punkti
3.2.1 kohaselt);

tabelid voib koostada tabelitootlusprogrammiga (nt EXCEL);

lehekiiljed peavad olema nummerdatud ja joondatud lehe all keskele; tiitellehte ja
sisukorda ning uut peatiikki alustavaid lehekiilgi ei nummerdata, aga loendatakse;

t00 koitmisel lisada t66 esimeseks ja viimaseks leheks puhas valge leht (ka see
loendatakse); labipaistva kaanega kiirkoitjas ei lisa esimest valget lehte.

Viitamine:

w

4

4

4

4

4

viidata koikidele allikatele, mida on t66s kasutatud; samuti peavad olema koik tekstis
viidatud allikad kasutatud allikate loetelus;

ei viidata tildtuntud seisukohtadele;

tahtsamad faktid, otsene kone, tsitaadid jne peavad olema jutumérkides ning viidatud
nende 1dpus: autori perekonnanimi, viljaande ilmumisaasta ja lehekiilg (nt Hunt, 2000,
Ik 5); iihe lause kohta kéiv viide pannakse enne 15petavat punkti, pikema teksti kohta
kiiv viide aga pannakse parast viimast lauset 10petavat punkti,

tsiteerimisel esitada tipne sonastus; allikatsitaatidele tuleb lisada ka oma seisukoht;
kasitluste tsitaatides tuleb esile tuua teiste arvamused (kas samad vdi erinevad) ning
siis viidata; kui tsitaadis jaetakse midagi algusest, keskelt voi 10pust dra, pannakse
sinna mottepunktid;

kui tegu ei ole tépse tsitaadi, vaid refereeringuga, lisada viite ette refereeritud.

koik joonised ja tabelid tuleb teksti sees viidata (nt vt Joonis 1);

koikidele lisadele peab teksti sees viitama (nt vt LISA/Lisa 1).

Tabelite ja jooniste kasutamine:

v

koik t60s esinevad joonised (fotod, graafikud, joonistused, diagrammid, skeemid)
nummerdada araabia numbritega;

koik joonised tuleb allkirjastada, st joonise alla mérkida, kes vdi mis on pildil; dra
tuleb tuua ka fotograafi nimi ja pildistamise aeg (voib olla ka umbkaudne): Joonis 1.
Hommik, fotograaf K. Aru, 5. Juuni 1975, foto H. Unti erakogust; kui mdnda kahest
viimasest ei teata, siis markida: fotograaf teadmata, aeg teadmata;

tabeli pealkiri joondada iiles vasakule, selle ette kirjutada sdna "Tabel" koos tabeli
numbriga ning pérast tithikut jargneb tabeli pealkiri tavalises kirjas Kirjasuurusega 10
punkti; pealkirja ja tabeli vahele ei jieta tiihja rida; tekst ja arvud tabelis esitatakse
Kirjasuurusega 12 punkti, tabel paigutada lehe keskele, igal tabeli veerul peab olema

nimetus, soovitatavalt ka esimesel veerul (nt Tabel 1 Pika kooli astunute ja Idpetanute arv
2000 — 2010);
kasutada ainult neid jooniseid ja tabeleid, mis teksti tdiendavad.



NOUANDEID OPILASELE

w+ Tutvu loovtodde koostamise ja ldbiviimise juhendiga.

+ Vali teema, mis Sind toeliselt huvitab ja millest Sa midagi juba ka tead.

+ Koos juhendajaga pane paika t66 koostamise ajakava ja pea sellest kinni.

+ Ara hinda oma aega iile, varu pigem rohkem kui tépselt aega!

+ Kui teed oma loovtdod rithmas, siis pange paika omavahelised digused ja kohustused:;
arvesta ka kaaslaste motete ning ettepanekutega.

w Tutvu nii juhendaja soovitatud kui ka enda valitud taustamaterjaliga. Koik, mis tundub
sobilik, margi kohe &ra (allika nimi, lehekiiljenumber, tsitaat jutumarkidesse), vastasel
korral ei pruugi Sa seda enam iiles leida; kui kasutad internetiallikat, siis mérgi
kindlasti lehe kiilastamise kuupédev, ning salvesta artikkel, vastasel korral voib ta
vajaduse korral olla juba kustutatud.

+ Internetiallikatesse suhtu viga kriitiliselt. Ara kasuta Wikipediat, iilidpilastdid,
loengumaterjale ega muid kahtlase viirtusega veebimaterjale! Ulidpilas-, magistri- ja
doktoritdddest void kasutada vaid neid, mis on iilikoolide raamatukogude lehel.

+ Ara pane koike loetut, refereeritut ja mirgitut todsse; vali ainult need, mis aitavad Sul
uurimisprobleemi lahendada! (Sa void ju tilejadnud kogutud materjali oma jargmise
t00 jaoks hoopis korvale panna.)

w+ Kui teed uurimistood, siis:

e tutvu ka teiste sama valdkonna Opilasuurimustega (nt Akadeemiakese
vahendusel);

e vaata, et t66 ei muutuks referaadiks voi mingiks materjalikoguks. Selle
véltimiseks motle: Ma tahan oma uurimistoéga uurida seda,
kas/kuidas/miks ... Sinu valminud t66 voib sisaldada vaid 1/5 osa
refereeritud materjali, iilejadnud 4/5 on Sinu objektiivsed mdtted ja
jareldused, milleni oled joudnud materjali analiiiisides;

e t60 kirjutamisel vdldi hinnangute andmist ning emotsioone.

w+ Kui pead tegema kiisitlusi voi kedagi intervjueerima, siis:

e vali vilja isikud ning lepi nendega varakult kokku aeg
kiisitluse/intervjuu ldbiviimiseks;

e sdilita uuritavate konfidentsiaalsus (kasuta koode ja pseudontiiiime
parisnimede asemel);

e ole diskreetne isiklikes kiisimustes, hoia usaldatud saladusi;

e dra esita kiisimusi, mis panevad vastaja piinlikku olukorda voi millele
ta ei saa vastata.

+ Enne to6 kirjutamist jarjesta mirksonad ja koosta kava; arvesta sellega, et tdendoliselt
pead seda liigendust kirjutamise kdigus muutma, et leida parim variant.

+ Koige viimasena kirjuta sissejuhatus ning kokkuvote, sonasta pealkiri.

+ Koosta too6 kirjalik osa tépselt nduetele vastavalt.

+ Andmete esitamisel ole tdpne ja korrektne, dra ilusta tulemusi ning jdlgi moistete
kasutamist.

+ Valminud t66 loe korduvalt 14dbi ja paranda koik vead.

+ Harjuta oma kaitsekdne koos juhendajaga mitu korda lébi. Kaitsekones:



e poordu oma kuulajate poole (nt Lugupeetud kaitsmiskomisjon,
opetajad ja opilased);

e tutvusta ennast;

e iitle, millest kavatsed radkida;

e tutvusta oma t60d; alustada void nt mone iillatava fakti, tsitaadi,
statistilise materjali, nalja, retoorilise kiisimuse voi viitega
eelkonelejale (Harjutades proovi erinevaid variante!);

e kokkuvdotteks iitle, millest radkisid;

e tidna kuulajaid,

e palu esitada kiisimusi.

+ Oma juhendajaga saa kokku iga 2-3 nddala tagant. Kui mdni asi on arusaamatu, dra
karda kiisida!
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SISUKORD

Sissejuhatus
| Pealkiri

1. Alapealkiri
2. Teine alapealkiri

Il Teine pealkiri

1. AlapealKiri
1.1 Alajaotus
1.2 Teine alajaotus

2. Teine alapealKiri
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Lisa 3

PROTOKOLL

Loovtoo kaitsmise kohta Ambla-Aravete Kooli 8. klassis

KaitSmisKOMISJONT €SIMEES  ....ocveiveeriieieieeie e se et sae e

Kaitsmiskomisjoni g ......cccoovviiiiiiieee e

Kaitsmiskomisjoni HgE ........cccovviiiiiiieieee e

(ees- ja perekonnanimi)

Loovtoo kaitsmise tulemused:

Jrk | Opilase nimi Loovtdd teema Hinnang | Mairkused
Loovtoo kaitsmise kuupdev  “...° ...l 20...... a

Komisjoni esimees /allkiri/
Komisjoni liige /allKiri/

Komisjoni liige /allkiri/



Lisa 2
AMBLA-ARAVETE KOOLI LOOVTOO HINNANGULEHT

Opilase MM ......ueveiee e,
Juhendaja nimi ..........coooiiiiiiiiii
LOOVEOO tEOMIA ... ettt ettt ettt et e e e e e
KUupaey ...

A MA Markused

Vastavus teemale

Eesmarkide saavutamine

Meetodite otstarbekus

Too tlesehitus/keeleline korrektsus

Idee/originaalsus

Projekti/loomingu teostus

Kokku

Teksti vormistamine

Tabelite/jooniste jm vormistamine

Viitamine

Kokku

Kaitsmise iilesehitus

Kodne tempo/kuuldavus/arusaadavus

Kaitsmise néitlikustamine

Kiisimustele vastamine

Kokku

To606 protsess (juhendaja hinnang)

Ettepanek hinnanguks

Hindaja /nimi/allkiri/kuupédev/



Lisa 1l

LOOVTOO JUHENDAJA HINNANG

HINNANG LOOVTOO VALMIMISE PROTSESSILE
8. klassi Opilase .........ooevvviiiiiiiiiiiiiiiii,

LOOVEOD ettt e e kohta:

ToOO6 protsessi hinnang ..........ooeviiiiiniiineennn...

Juhendaja /allkiri/kuupéev/



